
 

 

                
 
 

 އުރިޓީ ކޮމނާްޑގްެ ޗީފް އެޑްމނިިސްޓްރޓޭަރ މަޤާމގުެ މައްސޫލއިްޔަތު. އޭވއިޭޝަން ސެކި 
 

އޭވިއޝޭަން ސެކިއުރިޓީ ކމޮާންޑުގެ އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން ޑިވިޜަންގެ ސެކޝްަން އަދި ޔުނޓިްތަކުގެ ޚިދުމތަްތައް  •

އެއްގތޮަށް   އިރުޝާދާއި  އިސްވެރޔިާގެ  އެންމެ  ކމޮާންޑުގެ  ބލެެހެއްޓުމށަްޓަކައި،  ގއަިޑްލައނިްތަކާއި ހަރުދނަާކޮށް 

 ޕްރޮސީޖަރ ތަކާއި، އުސލޫުތަކާއި ތައްޔާރުކޮށް އޮފީހުގެ މަސައްކަތްތައް ރާވާ އިނތްިޒާމުކޮށް، ކުރުވަމުން ގެނދްިއުން.

ލަފާ   • މޢަުލޫމާތާއި  ބޭނުންވާ  އެކުލަވލާުމަށް  އެކޝްަންޕލްޭން  ސްޓްރޓެެޖިކް  ކމޮާންޑުގެ  ސެކިއުރިޓީ  އޭވިއޝޭަން 

 މަސައްކތަްތައް ހިންގާ ބލެެހެއްޓުން. ދނިުމާއި، ޕްލޭން އެކުލާވލާުމާއި، ޕލްޭންގެ ދށަުން ކުރަން ރޭވިފައިވާ 

ދިވެހިރާއްޖޭގެ  • ޓަކައި،  ނެރުމަށް  ނތަީޖާތައް  ބޭނނުްފުޅުވާ  އިސްވެރިޔާ  ހުންނަވާ  ހަވާލުވެ  ހިންގުމާ  އިދާރާ 

ޤނާޫނުއަސާސީއާއި ޤާނނޫުތަކާއި، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤނާޫނާއި ގަވައިދާއި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކޓްާ އެއްގތޮަށް 

 ޒާމު ގާއިމުކށޮް، އެ އނިްތިޒާމު ހަރުދނަާކޮށް ހިންގުން.މުވައްޒފަުން ލައްވައި މަސައްކަތް ކުރެވޭނެ އނިްތި

ކމޮާންޑުގަ • ސެކިއުރިޓީ  ދިއި  އޭވިއޝޭަން  މުވައްޒފަުން  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް  ވެހިރާއްޖޭގެ މަސައްކަތްކުރާ 

 އި ޤނާޫނުއަސާސީއާއި ވަޒީފާއާބެހޭ ޤނާޫނާއި ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤނާޫނާއި ގަވައިދާއި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކޓްާ

ނިޒާމު އފޮީހުގައި ގާއިމުކޮށް އެއްގތޮަށް ޢަމަލު ކުރާކަން ކަށަވަރު ކުރުމަށޓްަކައި ކުރނަްޖެހޭ ކނަްކަން ބލެެހެއްޓުމުގެ  

 އެކަމާ މުވައްޒފަުން ޒިންމާ ކުރުވއަި އެކނަްކަން ބލެެހެއޓްުން. 

އު • ގަވައިދާއި  ސަރވިސްގެ  ވަޒީފާ  ލުތަކާއި  ސޫސިވިލް  މުވައްޒފަުނންަށް  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް  ދިވެހި  އެއްގތޮަށް 

ޅޭ މުސާރައާއި  އެޑަމުވައްޒފަުނންަށް ކަނ  ،ދިނުމާއި ވަޒީފާއިން ވަކި ކުރުމާއި ވަޒީފާ އަދާ ކުރތާަން ބަދަލު ކުރުމާއި

 ން ނާޔަތާބެހޭ ކަނތްައްތައް ހިންގައި ބލެެހެއޓްުއި

ސިވިލް ސރަވިސްގެ އނެްމެ  އިދާރއާަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ  ޝާދުގެ ދަށނުް،  ރުއސިްވެރިޔާގެ ލފަަޔާ އިއިދާރާގެ އެންމެ   •

 އިސްވެރިޔާގެ ހައިސިއޔްތަުން އިދާރާގެ އެންމެހާ މަސައްކަތް ރާވާ ހިންގާ ބލެެހެއޓްުން. 

 އިދާރާގެ އނޮިގަނޑަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލު ގނެައުން.  •

 ންޖެހޭ އެންމެހާ މަސައްކަތް ކުރުން.ރަޒިންމާދާރު ވެރިޔާގެ ހައިސިއޔްތަުން ކު •

 މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކތަު ފނެްވަރު ބެލުމުގެ ކނަްކަން މޮނޓިަރކޮށް ބލެެހެއޓްުން.  •

މުވައްޒފަުން • ޚިލާފުވާ  ތަކާއި  ޤަވާއިދު  ޤާނނޫުތަކާއި،  ތެރެއިން  އޅެުމަށް، މުވައްޒފަުންގެ  ފޔިަވަޅު  އިސްލާހީ   ނަށް 

 އްސުންމައްސަލަ ބެލޭނެ އނިްތިޒާމު އިދާރާގައި ހަމަޖެ

 އެޗް.އާރް.އެމްޑީ ކޮމޓިީ ޗއެަރ ކރުުމާއި، ކޮމިޓީގެ މަސައްކަތް ރާވާ ހިނގްުން.  •

އިންސާނީ  • ބޭނުންވާ  ހނިްގުމަށް  އެޑްމނިިސްޓްރޝޭަން  އަދި  އޕޮަރޝޭަން  ގެ  ކމޮާނޑްު  ސެކިއުރިޓީ  އޭވިއޝޭަން 

 އިދާރީ މަސައްކތަްތައް ރާވާ ހިނގްުން ވަސލީަތތްަކާއި، ތަކެތި ހޯދުމަށޓްަކައި ކުރނަްޖެހޭ 


